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PASO 1: Ingresar a Microsoft Teams a través del Campus Virtual
Para acceder a tus cuentas, solo debes hacerlo con tu rut y contrasena UNAP
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PASO 1: Ingresar a Microsoft Teams a través del Campus Virtual
Para acceder a tus cuentas, solo debes hacerlo con tu rut y contrasena UNAP

En servicios adicionales tendras acceso a todas

Para conocer Microsoft Teams, e ingresar a la las agllcac[:_)nes de ll\/llcdrosboft :\)fﬁce 3|_65' Para}
plataforma podras hacerlo de dos formas, una de ellas, cladaegfERIE R Ee R g0 N E MS A ISHEINS
es ingresando a través de [Servivios Adicionales] do)ales

(N — Q Buscar aplicaciones en Campus UNAP @ P Cambr | > C%Mms — Q Buscar aplicaciones en Campus UNAP @ P Cambiar ]

Actividades Curriculares @ Mi Agenda @ ) Ver todo Aplicaciones Office 365
B85 Inicio Carrera N 2020/ Ter Semestre s lunes, 30 de marzo de 2020 V'
B8 Inicio
I Informacién Académica Wioes encf)ntraron clases parala u m u $ * mﬂ ‘ m 9
m fecha seleccionada. . . o )
124 Boneficios Eetusiontio PREPARACION Y I Informacién Académica Office 365 Word Excel Power Point Teams ~ Class NotebodkneDrive  OneNote
EVALUACION DE...
L. . ‘&% Beneficios Estudiantiles 6
ﬁ Solicitudes Académicas Proximos Compromlsos -
o E Solicitudes Académicas
$ Informacién Financiera B 8

© No se encontraron

COmMpPromisos. $ Informacién Financiera

= Egresados y Titulados

= Egresados y Titulados

M) Capacitaciones

Otra de las formas para poder ingresar a Teams es
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Para acceder a tu correo institucional debes hacerlo
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PASO 1: Ingresar a Microsoft Teams a través del Campus Virtual
Para acceder a tus cuentas, solo debes hacerlo con tu rut y contrasena UNAP

Para conocer Microsoft Teams, e ingresar a la
plataforma podras hacerlo de dos formas, una de ellas,
es ingresando a través de [Servivios Adicionales]
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PASO 2: Iniciar Sesion en Microsoft Teams

Para acceder a tus cuentas de Microsoft debes hacerlo con tu correo institucional vy la
contrasena de tu campus virtual

La contrasefa es la misma con la que ingresas
tanto a tu Campus Virtual como a tu correo
institucional. Ese usuario y contrasena te
acompanara por todas las aplicaciones de
Microsoft

| [ BV H

I Micrso B8 Microsoft
Iniciar seSién <« @estudiantesunap.cl
@ Correo electronico, teléfono o Skype

Escribir contrasena
k}omraseﬁa

¢ No tiene una cuenta? Cree una.

¢No puede acceder a su cuenta?

He olvidado mi contrasena

Términos de uso  Privacidad y cookies - - -

Para Iniciar sesién, debes ingresar tu correo
institucional @estudiantesunap.cl
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PASO 3: Aprende los Conceptos basicos de Microsoft Teams

ACTIVIDAD

En este icono podremos ver todas las
notificaciones y avisos de las interacciones que
ocurran dentro de nuestra aplicaciéon Microsoft
Teams, como llamadas, avisos de
conversaciones, aviso de reuniones, entre otros.

EQUIPOS

Ver y organizar equipos, en este icono podras
tener acceso a todo los equipos que perteneces,
tus asignaturas tambien estaran cargadas segun
el semestre en curso, ademas de poder
visualizar equipos que tu mism@ hayas creado
para trabajar.

CALENDARIO

Podras agendar y/o revisar tus clases agendadas
para que puedas ver hora de inicio y término de
cada una de ellas, lo que podrd ayudar a
organizar de mejor forma tu dia de clases.

DESCARGA VERSION DE ESCRITORIO

Podras acceder a descargar la version de
escritorio de Microsoft Teams, lo que permitira
acceder de manera directa a todas sus funciones
y clases virtuales.

— oS

CHAT

Podras buscar a tus companer@s y amig@s y
podrés generar chat de conversaciéon para
poder estar en contacto entre una o mas
personas.

®

Microsoft Teams

Equipos

v Sus equipos

Equipos

TEL_9069_A

COMANDO DE BUSQUEDA

Usa el cuadro de comando

Busque elementos o personas especificos,
realice acciones rapidas e inicie aplicaciones.

Search or type a command

20201_INSTRUCTIVO

PERFIL

Administrar la configuracién del perfil

Cambie la configuraciéon de la aplicacion,
cambie su imagen o descargue la aplicacion

movil.

Y o3 " Unirse a un equipo o crear uno

AP

20201_ASIGNATURA_PRUE
BA_ASPR1_A

UNAP
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CREAR EQUIPOS

Unete o crea un equipo

Encuentra el equipo que estds buscando,
unete con un c6digo o crea uno propio.

ADMINISTRA TUS EQUIPOS CREADOS
Agregue o elimine miembros, cree un nuevo
canal u obtenga un enlace al equipo, creados
por ti. Esto no sera posible en los equipos que
no eres propietario, como las asignaturas.

VERTU EQUIPO
Haga clic para abrir su clase o equipo de
personal.

¢QUE ES UN EQUIPO?
Puede crear o unirse a un equipo
para colaborar con un determinado
grupo  de  personas. Tenga
conversaciones, comparta archivos y
use herramientas compartidas con
el grupo, todo en un solo lugar. Ese
grupo podria consistir en una clase
e estudiantes y educadores, un
grupo de personal y educadores que
colaboran en un tema, o incluso un
grupo para un club de estudiantes u
otros extracurriculares.
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PASO 4: ;Como ingresar a una Clase?
Existen dos formas de poder unirte a una clase:

Segun fecha y hora de la clase informada por
tu profesor, debes ingresar a tu equipo y veras
activa la clase cuando visualices la palabra
Unirse, solo debes hacer clic e ingresar a la
clase creada por tu profesor

Microsoft Teams - St m

< Todos los equipos n General Publicaciones Archivos Resultados | Evalaudo... =+ ® Equipo

Microsoft Teams “ Busque o escriba un comando m

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Resultados | Evalaucio... ®© Equipo

20201_ASIGNATURA P... -

[=]] Reunién finalizada: 3 min 33 s i

< Responder

20201_ASIGNATURA P... -

Sa Reunién finalizada: 46 s &

General <« Responder

e Clase 13/04/2020

Unirse

General

o,

Navea Guzman, Fabiola Alejandra 27/3 16:31
Programo una reunion

FG

@ Clasd__p4/2020 ha comenzado

< Responder

m (sin titulo)
viernes, 27 de marzo de 2020 a las 17:00

< Responder

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

o OoBmB@S 9 - >

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

AC O BB D @ - B

Si la clase fue agendada, solo debes acceder a tu equipo de
clases, y hacer clic en la franja morada, eso te abrira un breve
resumen de la reunion, y debesar ingresar, haciendo clicen la Direccidon General de Docencia

parte superior derecha, en el botén VTN Universidad Arturo Prat
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PASO 5: Sala de Clase Virtual

Es importante que como estudiante conozcas lo siguiente una vez que hayas ingresado a la clase:

Busque o escriba un comando Universidad Arturo Prat v @

Enviar mensajes de chat, compartir
enlaces, agregar un archivo,

y mas. Los recursos que compartas
estaran disponible después de la
reunion.

Invitar a contactos a unirse

Reunién en "General"

Enciende y apaga tu camara. a0 ol & [ e Salir de la Clase o Colgar la
videollamada

Enciende y apaga tu micréfono

Podras visualizar las personas
conectadas en tu clase

Comparte tu pantalla Mas Configuraciones
desde tu computadora. (Escrito-

rios, archivos, pizarra) si es que el
profesor asi lo solicita y configura
previamente.
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Consultas sobre Microsoft Teams a:
fnavea@unap.cl




